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Oslo

Veileder for brukersgk i Gerica

Brukersok benyttes til & spke opp brukere som man ikke har tilgang til i sin rolle, men som man
har tjenstlig behov for & ha tilgang til. Brukersgk knappen er tilgjengelig i noen utvalgte roller.

Undersok om bruker har hatt tjenester og er registrert fra for

e Gatil Brukerliste
e Trykk pa brukersgk knappen
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e Fyllinn fullt personnummer og klikk pa sok

o Hvis bruker er registrert fra far kommer meldingen: Fant bruker med
personnummer: Xx.xx.xx — Xxxxxx. Dersom du allerede har tilgang til bruker fra en
annen tilgangsrolle, far du melding om dette.

o Huvis bruker ikke er registrert i Gerica kommer meldingen: Finner ikke bruker med
personnummer: Xx.xx.Xxx-xxxxx. Da er ikke bruker registrert i Gerica, og ma
registreres som ny bruker.

e Dersom bruker er registrert i Gerica og du ikke har tilgang, opprettes midlertidig tilgang
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e Duvil na fa tilgang til bruker i minimum 3 dager. Viktig & vite at andre ansatte som har
tilgang pa samme niva som deg vil ogsé fa tilgang til bruker.
e Brukerlista ma lukkes og dpnes pa nytt for du ser bruker



Opprette ny bruker

e G3atil Brukerliste
e Trykk pa Ny

e Skrivinn fullt fedselsnummer pa brukerkortet og klikk pa knappen Folkeregister
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Fedselsnr: 14.01.98-00513 Fedselsdato: | 14.01.98 Kjenn: lthne
Navn: |Danser, Folke Personstatus: [BOSATT
Adresse: |Testegata 2 Adressestatus: |
Poststed: [0s63 [osto Flytiedat:  [01.05.1991
Kommune: | 0301 IOSLO

Statsborgerskap: I I DUF: I

Sivilstatus: I 4 [SKILT

Fuﬂemedemnerloaag]

Velg | Fedselsnr | Navn | Adresse | Familierslasion |
V |07.03 .Ba'n
~ |2010 Bam {
P |21 Bam \

e Fjern haken pa familiemedlemmer som ikke skal overfgres til Gerica. NB! Det er kun
familiemedlemmer som bruker selv oppgir som pargrende som skal registreres i Gerica.
e Klikk pa Overfor gverst i bildet

e Brukernummer er unikt og opprettes automatisk. Navn skrives med etternavnet forst,
deretter et komma, og sé fornavn og eventuelle mellomnavn.
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