oy

Sykehjemsetaten Oslo

Veileder for bilagsfering av nytt ar fer arsavslutning for foregdende ar er
giennomfort

e Institusjonen kjorer selv drsavslutning pé sine aktuelle beboere nér de er ferdig med
bilagsregistrering for aret som har gatt.

e Alle bilag som ligger som «Kladd» pa den enkelte beboer ma veere bokfert for drsavslutningen kan
kjgres.

o Det skal ikke fores bilag for 2023 for drsavslutningen for 2022 er utfort.

Institusjonen kan kontrollere om det ligger bilag som «<KLADD» dvs bilag som ikke er bokfgrt. Disse vises
med rgd farge.

3| 24.01.2022 Fotterapi

4| 10.02.2022 Div. matvarer
5( 12.02.2022 Diverse

6| 12.02.2022 Klzer/sko

7| 12.02.2022 Klzer/sko

8| 12.02.2022 Egenandel

9| 12.02.2022 Egenandel

Filteret er & finne i brukerbildet. Trykk direkte pa ikonet L og sett inn nr. 25306 under feltet «Seleksjon»
25306| OK_Kontroll - ikke bokforte bilag 2022 (Kladd) Her vil det komme opp beboere hvor det ligger «KLADD» bilag i
beboeregnskapet.

,&rsavslutning valgt bruker

Institusjonen kjgrer selv drsavslutning pa sine aktuelle beboere nar de er ferdig med bilagsregistrering for
aret som har gatt.

1. St& med markegren pé riktig beboer 2. Klikk pa = ¥elo | averst il venstre og
G velg «/f\rsavslutning valgt bruker»
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